Curriculum Vitae Comune di Milano

Data di compilazione

29/10/2023
Informazioni personali
Cognome Nome MURA MAURIZIA
Indirizzo
Cittadinanza IT
Sede di lavoro Via Durando Giovanni,38/A
Direzione Direzione Centrale Unica Appalti
Area Area Gare Beni e Servizi
Unita'/ Ufficio Ufficio Gare 1
Profilo Professionale Funzionario dei Servizi Amministrativi
Categoria Giuridica D3
Incarico di P.O./A.P. POSIZIONE ORGANIZZATIVA
Denominazione Incarico ELEVATA QUALIFICAZIONE

Esperienze professionali
*Da 06-1983 A 09-1986

Nome del datore di lavoro: S.I.T.T.A.M. S.p.A.
Settore Merceologico: logistica / trasporti
Ruolo: impiegato

Principali attivita' e responsabilita’: Impiegata c/o la
contabilita clienti di Societa di trasporti internazionali

Esperienze professionali interne
*Da 15/01/2018 A 30/09/2023

Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Gare e Contratti

Attivita' svolta: AREA GARE BENI E SERVIZI -
Espletamento di gare per I'acquisto di beni e servizi
(Ufficio Gare 1). Attivita di Utility dell'Area. Agente




contabile per I'Area.

*Da 01/03/2011 A 14/01/2018

Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Controllo di gestione

Attivita' svolta: DIREZIONE CASA/Area Gestione ERP.
Supporto al Funzionario P.O. nella gestione delle varie
attivita dell’Unita Contabile, istituzionalmente incentrate
sul controllo dell’attivita contabile svolta dal nuovo gestore
del patrimonio comunale Erp, MM S.p.A..

Attivita di sistemazione dei dati contabili nel Sistema
Informativo di gestione del patrimonio (SEPA), riguardanti
le precedenti gestioni patrimoniali dei 3 gestori del Global
Service ERP e di ALER.

Attivita di supporto operativo al gestore MM S.p.A. nella
sistemazione puntuale delle partite contabili degli inquilini.
Attivita puntuale di controllo, nelle singole posizioni
contrattuali dei beneficiari/assegnatari di alloggio, del
Contributo di Solidarieta comunale riconosciuto dalla
Direzione Municipi-Area Sviluppo Municipalita a copertura
della morosita per canoni di locazione e spese, anche ai
fini della sistemazione contabile a Bilancio dell’Entrata
(per la Direzione Casa) che della Spesa (per la Direzione
Municipi).

*Da 01/11/2006 A 28/02/2011
Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Controllo di gestione

Attivita' svolta: SETTORE CASA/Servizio Global Service
Gestori.

Segreteria di coordinamento delle attivita dei 3 Referenti —
uno per ciascun gestore Global Service del patrimonio Erp
comunale - e del Referente Tecnico unico per tutti e 3 i
Gestori.

Indizione dei tavoli di lavoro Comune/Gestori sui vari
aspetti e/o problematiche gestionali dell’Erp e
verbalizzazione delle sedute. Verbali costituenti
disposizioni operative alle Societa.

Supporto al Responsabile del Servizio nell’analisi e nella
risoluzione delle varie problematiche legate all’Erp.

*Da 22/04/2003 A 31/10/2006
Profilo; ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Demanio

Attivita' svolta: SETTORE DEMANIO E
PATRIMONIO/Servizio Trasferimenti Immobiliari -
Rapporti con la Giustizia.

Esecuzione del Piano di dismissioni del patrimonio del
Settore D.P.. Vendite di beni comunali al di fuori del Piano




di dismissioni di cui alla delibera del C.C. n. 15 del
13/03/2000. Costituzione di diritti di superficie a favore di
terzi.

Ricerca, nell’lambito del patrimonio comunale
indisponibile, di spazi per le esigenze del Palazzo di
Giustizia e loro concessione.

Supporto amministrativo all’Ufficio Tecnico per
I'approvazione ed il finanziamento del progetto di
realizzazione del nuovo Palazzo di Giustizia di Via Pace e
del progetto dei lavori di adeguamento normativo ai sensi
del D.Lgs. n. 626/94 dell’'esistente Palazzo di Giustizia di
Via Freguglia.

(dal 02/05/2005 Funzionario dei servizi amministrativi).

*Da 14/01/1999 A 21/04/2003
Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Demanio

Attivita' svolta: SETTORE DEMANIO E
PATRIMONIO/Sezione Usi Diversi.

Rinnovo concessioni d'uso dei negozi della Galleria
Vittorio Emanuele Il e del centro cittadino (Via Foscolo,
Via S. Pellico, Via Dogana, Piazza Duomo, Via Bagutta) a
prezzi di mercato (Borsa Immobiliare CCIAA), superando i
canoni di locazione “tariffari” fino ad allora applicati dal
Comune.

Rinnovi e/o nuovi contratti di locazione di spazi ad uso
diverso dall'abitazione a favore di societa commerciali e di
associazioni no-profit.

*Da 26/05/1994 A 13/01/1999
Profilo; ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': Demanio

Attivita' svolta: SETTORE DEMANIO E
PATRIMONIO/Ufficio Indisponibili.

Procedure per I'assegnazione di spazi per fini istituzionali
a Settori del’Amministrazione.

Convenzioni per la concessione di spazi ad associazioni
no profit in stabili patrimoniali indisponibili.

*Da 04/02/1994 A 25/05/1994
Profilo; ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': altro

Attivita' svolta: Segretaria di Commissione Elettorale
Circondariale - Settore Servizi Civici

*Da 15/09/1986 A 03/02/1994

Profilo: ISTRUTT. DEI SERVIZI AMM.VI-CONTABILI




Titoli di studio

Capacita' e competenze personali

Corsi di formazione interni

Ambito di Attivita': Demanio

Attivita' svolta: SETTORE DEMANIO E
PATRIMONIO/Sezione Manutenzioni.

Esecuzione procedure volte all’appalto dei lavori di M.O. e
M.S. su stabili di proprieta comunale: predisposizione
delibere di approvazione dei progetti delle opere;
pubblicazione bandi di gara, vaglio domande di
partecipazione, svolgimento gare, verbalizzazione risultati
di gara, atti di approvazione risultati di gara, ecc.

(dal 16/03/1991 Istruttore direttivo dei servizi
amministrativi)

Conseguito nel: 1982
Livello: diploma di maturita
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: perito aziendale e corrispondente in lingue
estere

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: IX Istituto
Tecnico Commerciale

Livello nella classificazione nazionale ed internazionale:
55/60

Capacita' e competenze organizzative: Attualmente
responsabile di un gruppo di lavoro di 4 persone

Capacita' e competenze tecniche: Esperienza
nell'espletamento di gare pubbliche in ambito nazionale e
comunitario.

Frequentato nel: 2023

Titolo del corso: INTRODUZIONE GENERALE AL
NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI,
ASSUNTO CON IL D.LGS. 31 MARZO assunto con il
D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36: in particolare, la disciplina
transitoria e la fase dell'affidamento

Ente erogatore: CONTRATTI PUBBLICI ITALIA di Lino
Bellagamba S.a.s.

Durata in ore del corso: 14

Frequentato nel: 2022




Titolo del corso; CORSO MICROSOFT - TEAMS
MEETINGS

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION
Durata in ore del corso: 1

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: CYBERGURU

Ente erogatore: Cyberguru

Durata in ore del corso: 12

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO DI
AGGIORNAMENTO 2.1 PRIMO SOCCORSO

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: SMART WORKING O LAVORO AGILE
Ente erogatore: INTELLERA CONSULTING S.r.l.
Durata in ore del corso: 3

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO 2.5 NOZIONI
INTEGRATIVE PS COVID-19

Ente erogatore: SAN RAFFAELE RESNATI SPA,
AZIENDA OSPEDALIERA ISTITUTI CLINICI DI
PERFEZIONAMENTO, NIER INGEGNERIA SPA,
SINTESI SPA E CO.META SCCRL

Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO DI FORMAZIONE
DI PRIMO SOCCORSO

Durata in ore del corso: 12

Frequentato nel: 2019




Titolo del corso: AURIGA ON-LINE - PIATTAFORMA
DOCUMENTALE DETERMINE ON-LINE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI E SULLA RIFORMA PRIVACY
ITALIANA VI 2019

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: ADEMPIMENTI E PROCEDURE
RELATIVE ALL'OSSERVATORIO REGIONALE IN
MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI - Il Edizione

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2015

Titolo del corso;: CORSO E-LEARNING ETICA E
LEGALITA' G001

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2014

Titolo del corso: EXCEL BASE
Durata in ore del corso: 24
Frequentato nel: 2013

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO AGGIORNAMENTO
5.1 IMPIEGATI E VDT

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2012

Titolo del corso: CONSIP E IL MERCATO ELETTRONICO
DELLA PA

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2012

Titolo del corso: CORSO INFOATTI
Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2011




Lingue

Competenze Informatiche

Patenti

Titolo del corso;: CORSO PRIVACY IN MODALITA' E-
LEARNING

Durata in ore del corso: 4

italiano

Lingua: inglese

Livello Letto: Utente base (Al)

Livello Parlato: Utente base (A2)
Livello Scritto: Utente base (A1)
Lingua: francese

Livello Letto: Utente autonomo (B1)
Livello Parlato: Utente autonomo (B1)

Livello Scritto: Utente autonomo (B1)

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Word o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: alto

Capacita’' e competenze informatiche: Microsoft Excel o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: medio

Capacita’ e competenze informatiche: Altri software
amministrativi e gestionali

Software aggiuntivo:

Livello; medio
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