Informazioni personali
Cognome Nome
Indirizzo

Cittadinanza

Sede di lavoro
Direzione

Area

Unita'/ Ufficio

Profilo Professionale

Categoria Giuridica
Incarico di P.O./A.P.

Esperienze professionali

Curriculum Vitae Comune di Milano
Data di compilazione

21/06/2019

LOCATELLI MARIA LUCIA

IT

Via Durando Giovanni,38/A

Direzione Tecnica e Arredo Urbano

Unita Adempimenti Amministrativi Lavori Servizi Forniture
Unita Adempimenti Amministrativi Lavori Servizi Forniture

Posizione Organizzativa - Funzionario dei Servizi
Amministrativi

D3

POSIZIONE ORGANIZZATIVA

*Da 06-1999 A 06-2018

Nome del datore di lavoro: COMUNE DI CISANO
BERGAMASCO

Settore Merceologico: amministrazione
Ruolo: quadro

Principali attivita' e responsabilita’: ISTRUTTORE
DIRETTIVO AMMINISTRATIVO - RESPONSABILE
SETTORE AFFARI GENERALI E SERVIZI ALLA
PERSONA

*Da 03-1994 A 12-1998

Nome del datore di lavoro;: COMUNE DI CISANO
BERGAMASCO

Settore Merceologico: amministrazione

Ruolo: impiegato




Esperienze professionali interne

Titoli di studio

Principali attivita' e responsabilita’: ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - UFFICIO SEGRETERIA

*Da 06-1992 A 02-1994

Nome del datore di lavoro: COMUNE DI CISANO
BERGAMASCO

Settore Merceologico: amministrazione
Ruolo: impiegato

Principali attivita' e responsabilita’: COLLABORATORE
AMMINISTRATIVO - UFFICIO SEGRETERIA

*Da 12-1986 A 05-1992

Nome del datore di lavoro: AZIENDA SETTORE
METALMECCANICO

Settore Merceologico: installazione / manutenzione /
meccanico

Ruolo: impiegato

Principali attivita' e responsabilita: SEGRETARIA
AMMINISTRATIVA

*Da 11/06/2018 A
Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI AMM.VI
Ambito di Attivita': altro

Attivita' svolta: COORDINAMENTO UNITA' CONTRATTI
DIVERSI

Conseguito nel: 2015
Livello: altro
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: relazione d'aiuto

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Scuola di
counselling Sintema di Bergamo

Conseguito nel: 2005




Capacita' e competenze personali

Corsi di formazione interni

Livello: iscrizione albo professionale
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: Psicologia

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: INDIRIZZO CLINICO E DI COMUNITA'

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: ORDINE
DEGLI PSICOLOGI LOMBARDIA

Conseguito nel: 2003
Livello: laurea specialistica/magistrale
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: Psicologia

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: INDIRIZZO CLINICO E DI COMUNITA'

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione:
UNIVERSITA' DI TORINO

Conseguito nel: 1994
Livello: altro

Tipologia o indirizzo degli studi o albo: Scienze delle
religioni

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: INDIRIZZO PEDAGOGICO - DIDATTICO

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: I.S.S.R. DI
BERGAMO

Conseguito nel: 1989
Livello: diploma di maturita
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: competenze amministrative

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Istituto
Guido Galli di Bergamo - corso serale

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: DONNE IT NELLA PA DIGITALE




Ente erogatore: MONGODB
Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso; CORSO MICROSOFT - TEAMS
LIVELLO AVANZATO

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION
Durata in ore del corso: 1
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso;: CORSO MICROSOFT - ONEDRIVE FOR
BUSINESS

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION
Durata in ore del corso: 1

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: CYBERGURU

Ente erogatore: Cyberguru

Durata in ore del corso: 12

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso;: CORSO MICROSOFT - TEAMS
MEETINGS

Ente erogatore: MICROSOFT CORPORATION

Durata in ore del corso: 1

Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: SMART WORKING O LAVORO AGILE
Ente erogatore: INTELLERA CONSULTING S.r.l.
Durata in ore del corso: 3

Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: WEBINAR "PROGRAMMAZIONE
BIENNALE 2022/2023: NOVITA', ASPETTI TECNICI E
SPUNTI DI APPROFONDIMENTO"

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO




Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: "AGGIORNAMENTO NORMATIVO IN
MATERIA DI FINANZA E CONTABILITA' LOCALE"

Ente erogatore: MINISTERO DELL'INTERNO
Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: PROGRAMMA DI FORMAZIONE A
DISTANZA IN TEMA DI SICUREZZA INFORMATICA

Ente erogatore: CYBERGURU S.R.L.
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: INSERIMENTO AL COMUNE DI
MILANO: ORGANIZZAZIONE, CULTURA, RUOLO
GRUPPO A19

Durata in ore del corso: 16
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: AURIGA - PIATTAFORMA
DOCUMENTALE DETERMINE G23

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: PREVENIRE LA VIOLENZA NEI LUOGHI
DI LAVORO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: INComune - MILANO 2030 IL PIANO
GENERALE DEL TERRITORIO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019
Titolo del corso: AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI G1

Durata in ore del corso: 4




Corsi di formazione Esterni

Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO DI FORMAZIONE
PER COORDINATORI EMERGENZA

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso;: CORSO PRIVACY- REGISTRO DEI
TRATTAMENTI - APPLICATIVO UNIO

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO
COMPLETAMENTO PER PREPOSTI

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: PERCORSO DI
FORMAZIONE/ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO
AGILE

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI E SULLA RIFORMA PRIVACY
ITALIANA 1V 2019

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2018

Titolo del corso: PROCEDURE DI AFFIDAMENTO ED
ESECUZIONE DI SERVIZI SOTTO SOGLIA DI
RILEVANZA COMUNITARIA

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2018

Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSI
AGGIORNAMENTO 5.1 VDT

Durata in ore del corso: 8

Frequentato nel: 2018




Titolo del corso: diritto allo studio

Durata in ore del corso:

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi
Ente di formazione: ANCI

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2017

Titolo del corso: Nuovo volto del diritto di accesso civico -
FOIA

Durata in ore del corso:

Area tematica affrontata: Giuridico normativa
Ente di formazione: ANCI

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: corso generale in didattica dell'italiano a
stranieri

Durata in ore del corso: 36

Area tematica affrontata: Lingue

Ente di formazione: UNIVERSITA' DI BERGAMO
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: il piano sulla trasparenza e la legalita
Durata in ore del corso:

Area tematica affrontata: Giuridico normativa

Ente di formazione: UPEL milano

Stage: No




Lingue

Competenze Informatiche

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 2006

Titolo del corso: corso di formazione in psicologia giuridica
Durata in ore del corso:

Area tematica affrontata: altro

Ente di formazione: AIPG di Roma

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

italiano

Lingua: inglese

Livello Letto: Utente base (Al)
Livello Parlato: Utente base (Al)
Livello Scritto: Utente base (A1)
Lingua: francese

Livello Letto: Utente base (A2)
Livello Parlato: Utente base (A2)

Livello Scritto: Utente base (A2)

Capacita’' e competenze informatiche: Microsoft Excel o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: medio

Capacita’' e competenze informatiche: Microsoft Power
Point o simili

Software aggiuntivo:
Livello: medio

Capacita’' e competenze informatiche: Internet




Software aggiuntivo:
Livello: alto

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Word o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: alto

Patenti
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